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MENU:  

-Contas à pagar 

- Registro de Entrada de Mercadorias com Arquivo XML 





Se houver requisição, ao clicar no botão requisição, é necessário primeiramente 
importar o XML, e depois clicar nas requisições. 



1° Passo: 

-Clicar em Abrir XML.  



Selecionar o XML recebido do fornecedor, e localiza-lo na pasta salva, 

selecionando e clicar em abrir. 
 



Ao selecionar o arquivo XML, aparece esta mensagem: 

- Deseja importar as notas do Arquivo XML?  



Após a seguinte mensagem diz que: 

- O cadastro do fornecedor foi localizado. Verifique se os dados exibidos a seguir 

estão corretos. A leitura do arquivo continuará normalmente. Clicar em OK. 



-Abrir tela para selecionar a(s) requisições? Sim ou Não. 

O cadastro de requisições não é obrigatório.  Ao utilizar, aceite e selecione as 

requisições de que se tratam este recebimento.  

Caso contrário, o cliente pode clicar em Requisições acima, e seleciona-la.(s). 
 



 

Caso tenha requisições, ao clicar em sim, abre essa tela 

para selecionar e receber a requisições. 



Na primeira vez que cada produto é recebido, é necessário vncula-lo ao produto cadastrado no 

seu estoque, ou seja, nas próximas compras o sistema já saberá de que produto se trata.Os 

produtos inseridos no xml, automaticamente serão exibidos na tela em vermelho. Clicar duas 

vezes em cada produto. 



Ao dar duplo clique no produto, se o Fornecedor não esteja cadastrado no sistema, aparecerá 

essa mensagem, ao clicar em SIM, abrirá o cadastro do fornecedor. 



Abrirá o cadastro de fornecedores preenchidos com todos os campos da nota de xml, 

o usuário deverá clicar em INCLUIR ( I ). Pode haver campos em branco, é 

necessário preencher antes de incluir. 



Obs: Esse código que aparece na primeira coluna (CodProd), é o código interno do 

fornecedor. 

Ao clicar no produto, aparece esta tela, onde o usuário irá localizar no cadastro do 

sistema esse produto recebido conforme a sua descrição. 
 



Abrirá esta tela, onde o sistema irá criar um vinculo com o produto recebido do fornecedor, 

e o produto cadastrado no sistema. Selecionar digitando no campo Localizar Produto pelo 

número ou descrição, abrindo a tela de consulta de produto. 



 

Após clicar em INCLUIR ( I ), ou insert do teclado. 

O sistema irá criar um vinculo com todos os dados deste produto do 

fornecedor, para uma próxima compra este procedimento  não será mais 

necessário agilizando os próximos recebimentos. Clicar OK. 



Ao clicar no OK, aparece a mensagem :  

- VINCULO CRIADO COM SUCESSO. Clicar em OK. 



Ao aparecer o produto com a bolinha Verde, é que o processo foi feito corretamente. 

Fazer o mesmo processo com todos os produtos. 



O usuário deve escolher o típo de mercadoria a ser usada, selecionando com a 

seta para baixo. (Esta opção só estará habilitada, caso não tenha requisições 

selecionadas). 



 

Verifica-se que todos os cálculos de impostos e duplicata são preenchidos 

na tela automaticamente ao abrir o XML. 



Após a inclusão de todos os produtos, e verificação dos dados se estão certos. Clicar em 

INLCUIR. Aparece essa mensagem se Deseja realmente confirmar a importação dos dados 

do XML? SIM 



A seguinte mensagem: - Confirma a importação dos dados do XML, sem nenhuma 

requisição informada? Ou seja, não é obrigatório fazer a requisição. Clicar em Sim. 



É necessário selecionar a condição de pagamento, caso não tenha sido 

preenchido pelo usuário. 



Após, a importação foi realizada com sucesso. E abrirá automaticamente a tela 

de RECEBIMENTO DE REQUISIÇÃO. Clicar OK. 



Na aba de Frete (essa tela refere-se ao frete do conhecimento), aquele frete 

que vem a parte, em um boleto separado da nota fiscal, é necessário o 

preenchimento da tela manualmente. 



Na aba de Nota Fiscal, todos os campos são preenchidos automaticamente 

conforme a nota fiscal, por exemplo número de nota fiscal, datas, impostos. 



Na aba de nota fiscal, existe um campo CHAVE DE ACESSO – NFE, Caso o usuário deseje 

abrir o DANFE diretamente no site da Nfe, clicar com o mouse em cima deste campo, e 

abrirá a página da internet com a nfe eletrônica para visualização. (Não é necessário digitar 

ctrl+c, este comando é automático ao clicar na chave) 



O campo da chave de acesso estará em branco, o usuário deverá clicar 

em CTRL +V, para aparecer o número e depois digitar a imagem e 

consultar a NFE. 



 

Na aba de Revendas, os produtos estão todos incluídos. 



Na aba de Contas à pagar, o sistema irá gerar 

automaticamente as parcelas conforme a nota fiscal xml. 



Após finalizar o processo, ir na aba de NOTA FISCAL, e clicar no 

Botão EFETUAR REGISTRO DE ENTRADA. 



 

Se houve rateio de frete,  Ir na aba de Revenda, e dar duplo clique em cada 

item, para que o mesmo seja processado. 



Os campos dos impostos ficarão desabilitados pois os campos foram importados de um 

arquivo xml, permitindo o usuário alterar somente o rateio por exemplo frete, seguro, 

outras despesas, e mark up (margem de lucro), e atualizar. 



Se estiver todos os lançamentos certo, e não houver pendências aparecerá 

esta mensagem e só clicar em Sim. 



Esperar a barra azul correr até o processamento concluir. 


