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O que é uma Nota Fiscal Complementar?

A NFe Complementar sera emitida nos casos de:

= Reajustamento de pre¢o em razao de contrato escrito ou de qualquer outra
circunstancia que implique aumento no valor original da operagdo ou prestagado;

= Na exportagdo, se o valor resultante do contrato de cambio acarretar acréscimo ao
valor da operagdo constante na nota fiscal;

= Na regulariza¢do em virtude de diferenga no preco, em operagdo ou prestacdo, ou na
quantidade de mercadoria, quando efetuada no periodo de apuragdo do imposto em
que tiver sido emitido o documento fiscal original ou para langamento do imposto ndo

efetuado em época proépria, em virtude de erro de célculo.
Nela ainda deverdo estar contidas as informagdes dos itens a serem complementados, com o
devido destaque do tributo (NFe complementar de ICMS) ou com o valor que fora descrito a
menor (NFe complementar de valor), uma ainda com a especificagdo da diferenca da
quantidade (NFe complementar de quantidade).

A ideia é que a soma das notas complementada e complementar represente a operagao
correta, assim, em quantidade e valor de produto, o contribuinte podera declarar zero.

Roteiro para a emissdao de uma NF Complementar:
= A Natureza da Operagdo precisa ser “Complemento de tributo”, ou “Complemento de
preco”, ou “Complemento de quantidade”, conforme for o caso, mas o CFOP de dentro

da tela do produto deve permanecer o mesmo enviado na nota a ser complementada.
Dados do Destinatario/Remetente:

= Deverad constar como destinatario, o nome, o endereco e os numeros de inscrigdo
estadual e no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do contribuinte ao qual foi

impressa a NFe que estd sendo complementada.
Dados do Imposto:

= Apenas deverdo ser informados, os campos a serem complementados.
Importante lembrar que os valores de pregos, quantidades e impostos serdo somados aos
valores da primeira nota, entdo deve-se preencher apenas com a diferenca.

= Cddigo do Produto = utilizar o mesmo cédigo da nota emitida com erro.

= CFOP = utilizar o mesmo cédigo da nota emitida com erro.

= Quantidade =0 (zero) ou a quantidade a ajustar

= Valor total = 0 (zero) ou valor a ajustar- Codigo de Situagdo Tributaria = utilizar o

mesmo codigo da nota emitida com erro.



= Modalidade de determinagdo da Base de célculo = ‘Valor da operagéo’.

= BCICMS = Valor do ICMS a complementar, referente ao item ou 0 (zero) caso nao seja
complemento de ICMS

= Aliquota ICMS = 100. Obs.: campo serd preenchido somente para permitir a validagado
da NF-e; ou O (zero) caso ndo seja complemento de ICMS

= Valor do ICMS = Valor do ICMS a complementar, referente ao item; ou O (zero) caso
ndo seja complemento de ICMS- BC ICMS ST = Valor do ICMS ST a complementar,
referente ao item ou O (zero) caso ndo seja complemento de ICMS ST

= Aliquota ICMS ST = 100. Obs.: campo serd preenchido somente para permitir a
validacdo da NF-e; ou O (zero) caso ndo seja complemento de ICMS ST

= Valor do ICMS ST = Valor do ICMS ST a complementar, referente ao item; ou 0 (zero)
caso ndo seja complemento de ICMS ST Célculo do Imposto.- Base de Célculo ICMS =
Valor do ICMS a complementar ou O (zero) caso ndo seja complemento de ICMS

= Valor do ICMS = Valor do ICMS a complementar ou 0 (zero) caso ndo seja complemento
de ICMS

= Base de Calculo ICMS ST = Valor do ICMS ST a complementar ou 0 (zero) caso nao seja
complemento de ICMS ST

=  Valor do ICMS ST = Valor do ICMS ST a complementar ou O (zero) caso ndo seja
complemento de ICMS ST

= Valor Total dos Produtos = Valor dos produtos, caso seja complemento de valor ou 0
(zero) caso seja outro tipo de complemento

= Valor total da Nota Fiscal = Valor dos produtos, caso seja complemento de valor; ou
Valor do ICMS ST, caso exista complemento de ST; ou O (zero) caso seja outro tipo de

complemento;

Dados do Transportador:

= A modalidade de frete deve ser informada como frete por conta do emitente = 0.

Os dados da transportadora sdo dispensados.

Dados Adicionais / Informag¢Bes Complementares:

= Preencher conforme o regulamento.

Podem ainda ser inseridas observagGes de interesse do contribuinte, além da descri¢cdo dos
documentos fiscais referenciados.

A NF-e de complemento serve para
porventura vieram a serem emitidos com dados inferiores aos reais. A ideia é que a NF-e
normal + NF-e de complemento = operagao real.

‘complementar” dados de um ou mais produtos que

Atualmente ela pode ser complementar de valor, quantidade ou ICMS. Seu uso deve observar
0s seguintes critérios estabelecidos no manual de integragdo v.4.0:

= Tem de se referenciar em campo préprio a qual nota se refere o complemento;



= Pode ser complementado tanto uma NF-e como uma Nota modelo 1/13;

= Os dados do destinatario/emissor te de ser idénticos ao da nota referenciada;

=  CFOP do cabegalho pode ser alterado;

= Transportadora: devem-se informar a modalidade de frete por conta do emitente,
dispensando o preenchimento as demais informagdes (campo automaticamente
preenchido);

= Campo Informagdes Complementares: podem-se informar as notas referenciadas ou
qualquer outra informacdo de interesse;

= Deve possuir o(s) mesmo(s) produto(s) das notas referenciadas. Caso exista algum
produto que foi remetido e ndo constou na NF-e normal, deve emitir uma nova NF-e
normal constando este produto;

= E utilizada sempre para complementar, ou seja, para acrescentar e nunca para
debitar/subtrair. Para tais fatos devem-se utilizar carta de corre¢do e/ou nota fiscal de

devolugao de acordo com cada caso.

Esta informacgdo foi obtida de uma fonte de terceiros e ndo possui teor fiscal ou legal, visando
somente direcionar o cliente a uma solugéo concreta, que deve ser obtida junto ao contador da
Empresa, até mesmo devido as variagbes legislativas de cada Unidade Federativa. A HorusSoft
ndo se responsabiliza pelo seu conteudo e pelas agdes tomadas com base nele.



Como emitir uma Nota Fiscal Complementar

12 Passo: Abrir a tela de controle de Nota Fiscal Eletronica
€3 Gestdo de Comércio - Versio [3.3.286) - licenga Ouro i I

Cadastros Eaturamentol Bancos Contas a receber Contas a pagar |

@ g Bloqueio de clientes inadimplentes
Cadastro de cheques

. Cancelar venda/consignagdo

Condigdes de Pagto./ Recebimento

Confirmagdo de venda por requisigdo
| Controle da Nota Fiscal Eletronica

Controle de Vendas Efetivadas

Cépia de pedido
Devolugéo de Produtos Vendidos
a Efetivagdo de venda por consignagdo
Emissao de NF modelo 1A
Expedigdo >
Faturamento de Servigos fixos
Formas de Recebimento
Implantagdo de NF
Orgamento simplificado
Haveres
Manutengdo nos cheques recebidos
Manutengdo nos recebimentos de Cartdes de crédito
Nota Fiscal de devolugdo e simples remessa
Nota Fiscal Eletronica de ECF
& Recebimento
‘ Vendas
Venda em Consignagdo
Vendas incompletas

292 Passo: Localizar e selecionar a NFe Autorizada, sendo que sua origem pode ser VENDAS ou
DEVOLUGAO, que receberd a NFe complementar.

A )

Status ~| Nota Fiscal | 5316 pedido |
Origem ~| Dpata micial [ _/_/__ ﬂ Data Final | _/_/__ ﬂ
Situacdo = I Notas anutizar [~ Notas Canceladas Inutiizadas
r:liem ‘
Situacio Pedido Nota Fiscal Série Status Origem
ORIZADA 410 816 DA PR DA
J | 1|
Cédigo [pesaricgo [6rupo [subgrupo Junid [sit. 7
10005 | AREIA FINA (CAMPO) MATERIAL BAS... AREIAS |M3|000|
| |
D NFE - NFSe . Reprocessado
Operagbes ~| Configurar e-mail | P: | Sair |

o esta disponivel, Itando os links ao lado.

Em caso de probl de p da NF-e, verificar se ] <9




32 Passo: V4 até a lista de Operagdes e clique sobre a opgdo NFe Complementar.

status| ~| MotaFiscal | 5816 Pedido |
Origem ~| Datanical | _/_/__ ﬂ Data Final | _/_/__ ﬂ

Situacdo =l I Notasa inutizar I~ Notas Canceladas Inutiizadas
( Cliente ‘

o ——

situaio [Pedido [Nota Fiscal [série [status IOvigem
AUTORIZADA 215410 15816 [1 |DANFE IMPRES... VENDAS |
J | 2l
= Toesaics [erupo [subgrupo Junid [st.T
10005 | AREIA FINA (CAMPO) |MATERIAL BAS... AREIAS |M3|000]
K 2|
D NFE - NFSe - Reprocessado
Operagoes ~| Configurar e-mail | Para | Sair |
L {Definir NGmero NFe [
Reiniciar NFe - T3
Em caso dEenviar e-mail NFe da NF-e, verificar se % 7 49
servi|Reprocessamento Parcial ultando os links ao lado. B £ /
CC-e | Al SAD PAULO
Consultar Log =
Status Servico =

42 Passo: ao clicar sobre esta opgdo o sistema verificara o status perante SEFAZ. Apds este
procedimento, aparecera a seguinte mensagem:

Controle de Nota Fiscal Eletronica

Status ~|  Nota Fiscal | 5816 Ppedido |
Origem ~] Dpatanical [ _/_/__ ﬂ Data Final | _/_/__ E]

Situagio| =l 1iNotas a ttizar [~ Notas Canceladas Inutiizadas
!»Clienle ‘

r . ... |

Situacdo [pedido [Nota Fiscal [série [status |origem
AUTORIZADA _ [215410 |5816 1 | DANFE IMPRES...|VENDAS |
NFe Complementar @

@ Deseja criar Nota Fiscal Complementar?

0 oes | NFe Compll ar v| C g\ e—mail,_ a rusl Sair |

P G

Em caso de probl de da NF-e, verificar se .’;/F,
servigo est6 dlsponlvel consultando os links ao lado. S s 3




52 Passo: clique sobre a opgdo Sim. Apds clicar ird aparecer a seguinte tela:

r > —~ N
Nota Fiscal Eletronica de Complemento para Vendas ou Devolugdo/Simples Remessa @

Natureza/Produtos ] Dados Adicionais

Natureza da Operagéo

|Descrigao | valor ad. Total|CST ICMS/CS0SI
AREIA FINA (CAMPO) 0,00 0,000 0,00 000 ‘

i
Totalizadores
Base Calculo ICMS Valor do ICMS Base ICMS ST Valor do ICMS ST Valor do IPI
0,00 0,00 [ 0,00 0,00 0,00

Total dos Produtos  Total da Nota Fiscal
[ 000 | 0,00

Atualizar e Imprimir NFe
Totalizar Itens mp

Obs: todas as informacgdes sdo de responsabilidade do usuario. Consulte o seu contador
antes de preencher qualquer valor e confirmar a emissao.

e Seta Preto: Informe a natureza da operagdo (campo obrigatério);

e Seta Vermelho: somente os campos de valores sdo editaveis. Os totais e dados
informados no ato da emissdo do produto (CFOP, NCM/SH, CST PIS e CST COFINS) sdo
bloqueados, pois eles devem ser iguais aos dados da nota a ser complementada;

e Seta Marrom: Se houver dados adicionais informe nesta aba;

e Seta Azul: Atualiza as informagdes e totaliza os valores dos itens;

e Seta Verde: Confirma as informagdes e emite a Nota Complementar. A emissdo é
idéntica a qualquer outra, inclusive o envio do XML e DANFE por e-mail.

E possivel cancelar uma NFe complementar?

Sim. O procedimento é o mesmo realizado para efetuar o cancelamento de uma NFe de venda
ou devolugdo.

E possivel emitir uma Carta de Corregio Eletronica de uma NFe complementar?

Sim. O procedimento é o mesmo realizado para realizar a Carta de Corre¢do de uma NFe de
venda ou devolugao.



