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Cadastro de produtos:  

 Menu: estoque – produtos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ABA DE DADOS DO PRODUTO: 

 Campo cod.barras (clicar 2x no campo, o sistema irá gerar um código de barras interno), 

ou pode passar o leitor de cod. barras neste campo. Campo opcional. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clicar 2x 



 

 

 

 

 

  

OBS: pode-se bloquear 

esse produto para compra, 

venda, desconto na venda 

e garantia, marcando os 

quadradinhos 

Ao marcar o quadrado e inserir o 

código de barras, o sistema 

automaticamente preenche o mesmo 

no campo “número”. 

OBS: o segundo quadrado , serve para aumentar a 

produtividade em cadastros parecidos, ao clicar nele, ele mantém quase todos os 

campos preenchidos, menos o código de barras e o número que precisa clicar 2x para 

ser gerados pelo sistema. 



Cadastrar os Grupos e Sub Grupos: 

 Menu: estoque – grupos 

 

 
 

 

 

 

 

 

 Menu: estoque – Sub-Grupos 

 

 

Clicar 2x no campo “Sub-grupo” 

E o sistema gera um número interno.  

No campo “descrição”, descrever o nome 

do grupo e clicar em “incluir” 

 

Neste campo, você pode informar a “margem de lucro venda” e “margem mínima de lucro” deste grupo. 

Você pode ou não clicar no botão “Bloquear Subgrupo” para um novo produto a ser cadastrado 

 

 

 

 

 

 

  

Clicar 2x no campo “grupo” 

E o sistema gera um número 

interno.  

No campo “descrição”, 

descrever o nome do grupo e 

clicar em “incluir” 

 



 

 

Após o cadastro do grupo e sub-grupo, retornar a tela “dados do produto”, selecionar na seta o 

“grupo e sub-grupo” que irá cadastrar no produto.  

No campo “sub-grupo” ícone em “azul” (+), irá mostrar todos os sub-grupos cadastradas. 

 

  



 

Na tela de “dados do produto”, precisa ser preenchidos as seguintes informações:  

No campo “descrição”, preencher o 

nome/descrição do produto a ser 

cadastrado. 

Selecionar o campo “Unid.” (unidade) 

do produto. 

 

Informar “preço atual” do produto 

Selecionar “Origem” (nacional, 

estrangeira). 

Selecionar o “Fornecedor”. 

 

Campos opcionais: Cód. Fabricante, 

Cor, Qtd por caixa e Fabricante. 



Aba de COMPLEMENTARES: 

 Campo obrigatório, selecionar o “Tipo de Item para Compras”. 

Os demais campos são opcionais. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aba de TRIBUTAÇÃO: 

 Para preencher essa aba é preciso verificar com o escritório de contabilidade, os 

campos de impostos desta tela: CST,CSOSN, CFOP, NCM, CEST, CST do PIS e CDT 

do COFINS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Aba FOTOGRAFIA: 

 
 Caso queira selecionar uma foto de arquivo, clicar 2x na imagem da câmera que irá 

aparecer uma segunda tela onde poderá clicar em “usar foto de arquivo” ou capturar 

uma imagem caso tenha uma WebCam para tirar foto do produto. 

Tela Opcional. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Aba CUSTOS: 

 Esta tela serve para você inserir o custo do seu produto, no caso queira inserir o preço da 

última compra, percentual de frete, percentual de comissão, etc. 

Você vai ir preenchendo as abas conforme a sua necessidade para visualizar mais 

informações do produto cadastrado, mas não é obrigatório. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Ao retornar a aba “dados do produto”, quando terminar de preencher as informações, clicar no botão 

“incluir” ( I ).  

Aparecerá uma mensagem, caso clicar em “não”, irá sair da tela, porém, o cadastro do produto 

permanece e a entrada no estoque não. 

Ao clicar em “sim”, o sistema irá abrir uma outra tela para movimentar a entrada desse produto no 

estoque. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nesta tela, preencher “campo de fornecedor”, “valor desta compra (custo) ”, “Mark up (margem de lucro)” 

e valor de venda, Qtd. (quantidade compra ou em estoque) e número de nota fiscal.  

Após preenchidos os campos, clicar no botão “incluir” ( I ) para finalizar o cadastro do produto 

 

  

 

 


