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Recebimento de compra - Revenda/Consumo

Informe o fornecedor ou selecione um recebimento pendente:|é

(4) recebimentos pendentes

romececor_| | I

Frete T Mota Fiscal T Revenda T Consumo

T Contas a pagar ]

— Dados do conhecimenta de frete

C.T.R.C: | Série:l CFOP: | o :I' Valor: | 0,00 EmissFo: |—’—’— ﬂl

— Geragdo do titulo a pagar para o frete
Fomecedor de Frete

Titulo Yencimento Obzervacao

I -

Grupo de Centro de Custo

| =

Centro de Custo

| =]

Carteira Gerar titulo
| =
1. Funcionalidades da tela
a) Permite o recebimento de compra, de itens para revenda e consumo, havendo ou ndo
requisi¢cdao de compra;
b) Geracdo de preco de venda, atualizar valor de custo/venda de cada item recebido;
c) Através do botdo Excluir, é possivel excluir a requisi¢do que ainda ndo foi finalizada;
d) Total gerenciamento do contas a pagar do recebimento e da gera¢do dos dados do
conhecimento de frete.
2. Botdes:

2.1 Recebimentos pendentes:

(4} recebimentos pendentes

2.1.1. Exibe numero de recebimentos pendentes; ao clicar neste botdo, abrird uma

janela exibindo os recebimentos pendentes de todos os fornecedores.

Por algum motivo desconhecido os recebimentos listados abaixo ainda nao foram efetivados.

Recebimentos pendentes de efetivagio

N® NF Emissdo Recebimento | Fornecedor

EMPRESA TESTE

2.2 Fornecedor:



Fornecedor
2.1.1.1.
2.2.1 Abre uma janela para consultar e selecionar as requisicbes pendentes de
recebimento ou efetuar um recebimento sem requisicdo para um
determinado fornecedor. Veremos mais adiante esta janela.

Requisigdes do Fornecedor @

Pesquisa por: |3-Semelhan;:a j |
Fornecedor
Mimero: [1 23456763 | Fone: | |
Mome: [EMPRESATESTE |

Requiziglies
Descrigiio Mimero Tamanho Gtd. Feq. Wal. Req| Total Req. Gtd. Rec. 1Pl
[ B Req. nt 21
AAAAATESTE 0noanz 10,00 10,00 100,00 0,000 000
ABAJUR TESTE 00000& 15,00 1550 23250 0.,00| 000
PORTA SAMFOMNADA TESTE 000005 60,00 18.60 1.116.00 0.,00| 000
85,00 4410 1.44850 000 000
Receber com Receber sem
requisigiies requisiciies

2.2.2 Nesta tela, sera possivel consultar o fornecedor e suas requisicdes pendentes.
Caso queira receber uma requisi¢ao, consulte o fornecedor, depois selecione a
requisicdo se houver e cligue em Receber com Requisi¢oes, se for receber
mais de uma requisi¢do, prescione o ctrl do teclado e va clicando em cima
das requisicbes a serem recebidas. Caso desejar receber itens sem
requisicdes, basta consultar o fornecedor e depois clicar sobre Receber sem
Requisigoes.

Obs: N3do é possivel realizar um recebimento de compra que possua requisi¢cao
e que nao tenha requisicdo ao mesmo tempo. Estes procedimentos devem ser
realizados separadamente.

Caso queira saber mais sobre cadastro de requisi¢ao:
Ir ao menu — contas a pagar — requisicdo de compra — cadastro de requisicao

de compra, basta clicar neste icone j para abrir o manual.

3. Realizando um recebimento de compra com requisi¢do:
3.1. Para realizar um recebimento de compras com requisicdo, siga os passos conforme
explicado no item 2.2.2 deste manual.



3.2. Apds selecionar a requisicdo, a tela se fechara e voltard para a tela principal conforme
mostrado abaixo:
Recebimento de compra (Com requisicdo)
Informe o fornecedor ou selecione um recebimento pendente: (1) recebimentos pendentes |

Fornecedor | 123456789 EMPRESA TESTE

Frete T Mota Fiscal T Revenda T Consumo T Contas & pagar ]

— Dadoz do conhecimento de frete

CTRC.: | Série: | CFOP: || | valar: | 0.00  Emissdo: |—’—’— ﬂ

— Geragdo do titulo a pagar para o frete

Fornecedor de Frete

Titulo Yencimento Obzervacao

| .|

Grupo de Centro de Custo

| =}

Centro de Custo

| =]

Carteira Gerar ttulo

3.3. A ordem de preenchimento das informacdes é seguindo a sequéncia das abas.

3.3.1. Preencher os dados do conhecimento de frete, se houver; (esse frete é a parte
ndo embutido na nota).
Como preencher o frete de conhecimento?
Preencher os campos da tela, conforme as informacdes do frete do
conhecimento. (tais como: C.T.R.C., serie, C.F.O.P, valor, emissdo, nome do
fornecedor do frete (transportadora), titulo, vencimento, grupo de centro de
custo, centro de custo e carteira, observacdo se necessario).
Apé6s o prenchimento da tela, clicar no botdo GERAR TITULO. Para alimentar
automaticamente o contas a pagar.
Obs. Caso o botdo Gerar titulo estiver desabilitado, clicar no menu ATUALIZAR
(A), que ira acender o botdo para clicar.



3.3.2. Prencher os dados da nota fiscal:

Recebimento de compra (Com requisigdo)

Informe o fornecedor ou selecione um recebimento pendente:

(1) recebimentos pendentes |

Recebimento de compra - Revenda/Consumo | &3 |
Informe o fornecedor ou selecione um recebimento pendente: (1) recebimentos pendentes |
—
Frete T Mota Fiscal T Revenda T Consumo T Contas & pagar ]

Dados do conhecimento de frete

CTRC: | Série: | crop:| " ~l  valor 0.00  Emissgo: | ™|

Geragdo do titulo a pagar para o frete

Fornecedor de Frete

Titulo Yencimento Observacio

i !‘»|

Grupo de Centro de Custo

Centro de Custo

Eotena Gerar titulo

EMPRESA TESTE

Fornecedor 123456789

Frete T Rewvenda T Consumo T Contas a pagar ]
['ados da Mota Fiscal
M® Mota Fiscal: 0 Regq. Emissdo: | 05082014 ﬂ| B.C. ICMS: 0,00 Valor Frete: 0,00
Espécie: PrevizSo: | 21/02/2014 '}| Valor ICM5: 0,00 Valor Seguro: 0,00
Série: Data Emigsdo: |/ q| Base ICMS Subst: 0,00 Desconto: 0,00

Data Recebim: | {_/___ q'| Valor ICM5 Subst: 0.00 outras Despesas: 0,00

VYalor Produtos: 0,00 Valor IPI: 0,00
Total da Nota: 0,00

(td & valores previstos (td & valores recebidos Dbservacao
Valor dos Prod: 1'448=50 VYalor dos Prod: 0‘,00 NF. 0
Otd de Prod: 85,00 Otd de Prod: 0,00
Walor da M.P.: 0,00 Walor da M.P_: 0,00 Recebido e conferido por: |admin j
Qtd de M.P.: 0,00 Qtd de M.P.: 0,00y
Valor dos Cons: 0,00 Valor dos Cons: 0,00 Efetuar registro de entrada ‘
@td de Cons: 0,00 @td dos Cons: 0,00mg
3.3.2.1. Nesta aba, alguns campos ja foram preenchidos automaticamente, como
a data da requisicdo e da previsdo, valor e a quantidade dos produtos
previstos e observacdo. Apenas o campo observacdo é editavel;
3.3.2.2. Ao preencher as informac¢des nesta aba, necessariamente o usudrio
devera clicar sobre o botdo Atualizar (A), ou seja, as informacdes desta
aba, ndo sdo atualizados automaticamente;
3.3.2.3. Preencher os demais campos com os dados conforme a nota fiscal
recebida; (tais como: n° nota fiscal, espécie, serie, data de emissao, data
de recebimento, e os impostos).
3.3.2.4. Existe um botdo chamado Efetuar registro de Entrada, que apds o

preenchimento de todas as informacdes das demais abas, o usudrio
devera clicar nele. Ele realiza o registro da entrada, atualizando o saldo,

realizando a movimentacdo dos produtos, contas a pagar e demais
informagoes do cadastro dos produtos.



3.3.3. Aba de itens para revenda:
3.3.3.1. Esta aba, possui mais 2 abas: uma aba é para produtos com requisicdo e a
outra aba é para produtos sem requisicdo. Repare que neste caso, a aba
Sem Requisicdo estd desabilitada, sendo que estamos realizando um
recebimento de compra com requisi¢ao.

Recebimento de compra (Com requisicdo) =
Informe o fornecedor ou selecione um recebimento pendente: (1) recebimentos pendentes |

Fornecedor | 123456789 EMPRESA TESTE

Frete T Mota Fiscal T Re\.nend& T Consumo T Contas & pagar ]

Sem requisicio

e uma coluna aqui para agrupar por essa coluna. Ativa impresséio de etiquetas
Val. Req %'P'ﬂeq % IPI Rec
34

Com requisigdo T

— Prodigas

Registro: Hl 4” 1 de3 Flbllil | ﬂ

3.3.3.2. Por que todos os itens estdo com o indicador vermelho? Porque ainda
ndao houveram recebimentos para os produtos. Todos os valores da
coluna Qtd. Rec. igual a zero;



Recebimento de compra (Com requisigda) E

Informe o fornecedor ou selecione um recebimento pendente: (1) recebimentos pendentes |

Fornecedor | 123456759 EMPRESA TESTE

Frete T Mota Fiscal T Revenda T Consumo T Contas a pagar ]
Com requisigio T Sem reguisicio 1
— Prod s
Arrjillte uma coluna aqui para agrupar por essa coluna. Ativa impressdo de etiquetas
Req. Descrigio Val. Req.| % IPl Req. N" Rec. | Qtd. Req. ValRec. % IPlRec.| Gtd. Rec WVal. lecms

4 )

'r::" 21|ABAJUR TESTE 15,5000 0,00|34 15,000 15,5000 0,00 5,000 0,00

@ PORTA SANFONADA TESTE 1860000  000[34 | 60oo0] 00000 000  0,000]

Registro: 14] 4| T de3 »imla| | r

3.3.3.3. Por que agora um item estd com o indicador amarelo? Porque a
guantidade requisitada do item foi recebida parcialmente. A coluna Qtd.
Rec. do item estd preenchida com o valor 5, sendo que a quantidade
requisitada (Qtd. Req.) é de 15.

Recebimento de compra (Com requisigdo) E

Informe o fornecedor ou selecione um recebimento pendenie:|é (1) recebimentos pendentes |

Fornecedor | 123456789 EMPRESA TESTE

Frete T Nota Fiscal T Revenda T Consumao T Contas & pagar ]

Com requisigio T Sem requisicio

21| AAALATESTE 3 0,000

i) 21 ABAJUR TESTE 15,5000 0,00/34 15,0000 15,5000 0,00 5,000 0,00
= 21 PORTA SANFOMNADATESTE 18,6000 0,00|34 60,0000 18,6000 0,00 60,000 0,00

Registro: 14] 4] 1dez ] | ]

3.3.3.4. Por que um item da lista estd com o indicador verde? Porque todos a
quantidade requisita é igual a quantidade recebida.

3.3.3.5. Para que serve o botdo Ativa impressdao de etiquetas? Ativada a
impressdo, ao clicar no item, automaticamente imprimira as etiquetas



conforme a quantidade recebida do item. Para ativar/desativar esta
opcao, basta clicar sobre o botao.
3.4. Realizando o recebimento do item:
3.4.1. Para realizar o recebimento do item, basta dar um duplo clique sobre o item
desejado que ird aparecer a seguinte janela:

;
Recebimento de Produtos Tequiatados M e |

[F10] = ANTERIOR [F11] = PROXIMO 4 | | > ]
— Produto
Nimero Descrigdo Tamanho Unid/Cor Saldo |_
[DoDDD2 | AAAAATESTE i [ UN |54 | —p
— Infarmagdes de Entrada
crop | =l et | [ Rateio
— ; _ b Frete 0,00 Desconto I 0,00
Recebido Requizitadao
Valor 0,0000 10,0000 Seguro | 0,00 Frete Cunhec.l 0,00
| L]
Quantidade 0,000 10,000 Dutras DESD.l 0,00 Custo I 0,00
Alig. ICMS I 0,00 %% 8, i
T ° ~Valor desta compra - Ultima Mavto—
Red. Base 0,00 2¢
Desp/Frete | 0,00 | 0:00
Base ICMS | 0,00 — Geragao de prego de venda
Walor ICMS | 0,00 | -
Mark Up 0,0000 % ,0000|
a, 0,
IPI I 0,00 % IJ Movo valor de venda | 0,00 0,00
1Pl | 0,00 0,00}
| wa [ o00s Tabela de Venda  |<TODAS> Ba
Subst. Trib. I 0,00 25
||| Subst. Trib. [ om Grupo C. Custo GERAL =] |
B. Subs. Trib. | 0,00 C. Custo GERAL =]
Acréscimo | 0,000 24
Total [ 0,00 100,00] Atualizar valor de custojvenda |
Claszificacdo Fiscal Sit. Trib. Dado Adicional
000 |BASE ICMS 122 =~
CFOP arg -
Codigo de baraz  Redugaoe basze
’;unsumidur |1[+2 revenda |1[+2 I 000002 I 0000 Salvar |

3.4.2. Nesta janela, os campos devem ser preenchidos de acordo com a nota fiscal
recebida, prescionando a tecla enter os campos automaticamente serdo
atualizados e calculados.



3.4.2.1. Funcionalidades:

7~

— ™
Recebimento de Produtos requisitados . g
[F10] = ANTERIOR [F11]= FROXIMO 4 | [ ]

Froduta
Hamero Descnga Tamanho Umd/Cor  Saldo r
(000002 | AAAAAT I UM  |[54 | =
Infarmagtes de Entrada
CFOP | ﬂ CST | Fiateio
g o I . Frete 0,00 Desconto 0,00 |
Fiecebido Fequisitado—— |
Valor | 0,0000 10,0000 Seguro 0,00 Frete Conhec. 0,00 {
Quantidade | 0,000 10,000} | Outras Desp. 0,00 Custo 0,00
Alig. ICMS 0,00 2 L
Valor desta compra Ultire Marvto
Red. Base 0,00 3¢ P
Desp/Frete 0,00 0,00
Base ICMS 0.00 Geragdo de prego de venda
Valor ICHS 0,00 | 5
Mark Up 0,0000 25 , 0000
o, 0
IP1 | 0.00% |—'Oﬂl Movo valor de venda | 0,00 0,00
Pl [ 000 [ 009
|| va [ o005 | Tabela de Vgada  |<TODAS> |
| Subst. Trib. 0,00 %%
Subst. Trib. 0,00 Grupo C. C | GERAL I
B. Subs. Trib. 0,00 C. Custo |GERAL -]
Acréscimo 0,000 25
Total | 0,00 100, Atualizar valor de custolve ‘
Classificagdo Fiscal Sit. Trib. Dado Adicional
|o00 |BASE ICMS 12% =
CFOF Cddigo de barras  Hedugdo base
consumidor |102 revenda |102 | 100002 | 0000 Salvar

3.4.2.1.1.

3.4.2.1.2.

3.4.2.1.3.

3.4.2.1.4.

4

Seta de cor vermelho: navega entre os itens requisitados. Pode-se
utilizar a tecla F10 = Anterior e a tecla F11 = préximo;

Seta de cor preto: nivel de transparéncia da tela, ou seja, esta tela
pode ficar transparente para que possa ser visualizada a tela que
esta atras da mesma;

Seta de cor azul: atualiza o valor de custo/venda no cadastro do
produto e também as tabelas de venda onde o mesmo estad
informado;

Seta de cor verde: salva as informagdes referentes a classificacdo
fiscal, situacdo tributaria, dado adicional, CFOP para consumidor e
revenda, cédigo de barras e redugdo de base no cadastro do
produto.



3.4.3.Aba de itens para consumo:
3.4.3.1. Esta aba, possui mais 2 abas: uma aba é para produtos com requisicdo e a
outra aba é para produtos sem requisicdo. Repare que neste caso, a aba
Sem Requisicdo estd desabilitada, sendo que estamos realizando um
recebimento de compra com requisigao.

Recebimento de compra (Com requisigdo)
Informe o fornecedor ou selecione um recebimento pendente: (1) recebinentos pendertes |
romeceaor_| RS

Frete T MNota Fizcal T Revenda T Consumo T Cnntas?lpagar]

T Sem requisicdo

Reqgistro: Hl 1” 1 dei )l)llil | _bl

3.4.3.2. Os indicadores (seta preto) sdo iguais aos indicadores da aba de revenda.
Leia sobre eles mais acima, neste tépico 3.4.2.1.
3.5. Realizando o recebimento do item:
3.5.1.Para realizar o recebimento do item, basta dar um duplo clique sobre o item
desejado que ira aparecer a seguinte janela:

-
L] * Recebimento de Materiais de Consumo Requisitados g
[F10] = ANTERIOR [F11]=PROXIMO 4 | ' I

Clop: I | hd I r
Descrigdo: TESTE |
I Unid: [ UN |
— Recebido —————— ~ Reguisitado
Valor 0,0000 10,0000
Quantidade 0,000 10,000
IF1 |
1PI | 0,00 Dﬂ
I

Total

Frete I 0,00
Seguro I 0,00
Outraz Despesasl 0,00
Desconto 0,00
Frete Conhec. 0,00

Custo 0,00

Grupo de Centro de Custo IGEFI!-\L ;l
Centro de Custo |[GERAL =]

Célculo do Imposto
Aliquota Base Red. Desp/Frete ICMS Baze Valor ICMS
| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00

Atuahzar valores |




3.5.2.Nesta janela, os campos devem ser preenchidos de acordo com a nota fiscal
recebida, prescionando a tela enter os campos automaticamente serdo
atualizados e calculados.

3.5.3.Funcionalidades:

¥ ' Recebimento de Materiais de Consumo Requisitados [ﬂ

[F10] = ANTERIOR [F11] = PROXIMO 4 | [v]
Cfop: | A |_
. s
Descrigio: |[TESTE *
| Unid: [ UM |
Fecehida Requisitada

Valor | 0,0000 10,0000

Quantidade [ 0,000 10,000

IPI [ 0,00 % 0,000

1PI | 0,00 0,00

Total [ 0,00 100,

Frete 0,00

Seguro 0,00

Outras Despesas 0,00

Desconto 0,00
Frete Conhec. 0,00

Custo 0,00
Grupo de Centro de Custo |GE J
Centro de Custo |5F J
Calculo do Imposzto
Aliquota Base Red. Desp/ ICM5 Base Valor ICMS
| 0,00 | 0,00 | 0o | 0,00 | 0,00

Atualizar valores ‘

3.5.3.1. Seta de cor vermelho: navega entre os itens de consumo requisitados.
Pode-se utilizar a tecla F10 = Anterior e a tecla F11 = préximo;

3.5.3.2. Seta de cor preto: nivel de transparéncia da tela, ou seja, esta tela pode
ficar transparente para que possa ser visualizada a tela que esta atras da
mesma;

3.5.3.3. Seta de cor verde: apenas fecha a janela, atualizando as informacdes da
lista.



3.6. Aba de contas a pagar:
3.6.1. Definir o contas a pagar do recebimento de compras com/sem Requisi¢do;
3.6.2. Deve-se primeiro informar a data de emissdo na aba de nota fiscal e atualizar;

3.6.3. Selecionar o Grupo de Centro de Custo e o Centro de Custo;

3.6.4. Selecionar a condi¢dao de pagamento.

3.6.5. Preencher o campo de Origem que significa O sem nota fiscal, e 1 com nota

fiscal.

3.6.6. Os campos de data, valor e porcentagem sao campos editaveis, podendo ser

alterado.

Recebimento de compra (Com requisigdo)

Informe o fornecedor ou selecione um recebimento pendente:

(2] recehimentos pendertes |

Fornecedor | 123456789 EMPRESA TESTE

Frete T Nota Fiscal T

Revenda T Consumo

T Contas a pagar ]

— Propriedades do Contas & pagar

Ongem —
w0 1

Carteira

Salde de haver
0.00

Condigao de pagamento

[ - |

IEm Carteira

Forma de pagamento

L+

Yencimento

05/09/2014

Banco

L

Grupo de Centro de Custo

L

| GERAL |
Centro de Custo
| GERAL |

05/10/2014

R$ 305.00

Obs.:

3.7. Finalizando o recebimento de compra com requisicdo:

3.7.1.Para finalizar, basta retornar para a aba Nota Fiscal e clicas sobre o botdo
Efetuar registro de entrada. Este botdo realiza as validagGes dos campos e do
preenchimento. Caso esteja tudo correto, o sistema realizard todos os

procedimentos e finalizard a requisicao.




4. Realizando um recebimento de compra sem requisicao:
4.1. Para realizar um recebimento de compras sem requisicao, siga os passos conforme
explicado no item 2.2.2 deste manual;
4.2. Apos realizar o procedimento acima, a tela se fechara e voltara para a tela principal
conforme mostrado abaixo:

Recebimento de compra (Com requisigao)

Informe o fornecedor ou selecione um recebimento pendente: (1) recebimentos pendentes |

Fornecedor | 123456789 EMPRESA TESTE

iFrete: T MWota Fiscal T Revenda T Consumo T Contas a pagar ]

— Dados do conhecimento de frete

CTR.C: | 5 érie: | CFOP: | :I' Valor: | 0,00  EmissFo: |—’—’— ﬂ'

— Geragdo do titulo a pagar para o frete
Fornecedor de Frete

Titulo Yencimento Observacao

| .|

Grupo de Centro de Custo

| =]

Centro de Custo

| =]

Carteira Gerar titulo

| E3

4.3. A ordem de preenchimento das informacgGes é seguindo a sequéncia das abas.
4.3.1. Preencher os dados do conhecimento de frete, se houver; (frete a parte ndo
embutido na nota). Para cadastrar este frete ir ao topico 3.3.1.




P

4.3.2. Os dados da nota fiscal. Repare que a aba de Nota Fiscal esta diferente, pois
alguns campos ndo sdo de utilizadade para recebimento de compra sem
requisi¢ao:

Recebimento de compra (Com requisigdo)

Informe o fornecedor ou selecione um recebimento pendente: (1) recebimentos pendentes |

5

-

Fornecedor 123456789 EMPRESA TESTE

Frete T iNota Fiscal; T Revenda T Consumo T Contas a pagar ]

[Dados da Mata Fiscal

M® Nota Fiscal: 0 Data Emisgdo: |/ 'l| B.C. ICM5: 0,00 Valor Frete:

Espécie: Data Recebim: | _/{_{ ﬂ.| Valor ICMS- 0,00 Vil BT IW
et Base ICMS Subst| 0,00 Desconto:| 0,00
Yalor ICMS Suhsl:’W Outras Despezas: IW

Yalor Produtos: 0,00 Yalor IPI: IW

Atd & walores recebidos Observagio Total da Mota: IW

0,00

Valor dos Prod: U‘,UU‘
Qtd de Prod: 0,003
Valor da M.P.: U,UU Recebido e conferido por: |admin ﬂ
Qtd de M.P.: 0,003
Valor dos Cons: 0,00 Efetuar registro de entrada
Qtd dos Cons: U‘,UU‘

4.3.2.1. Ao preencher as informa¢les nesta aba, necessariamente o usuario
devera clicar sobre o botdo Atualizar (A), ou seja, as informacdes desta
aba, ndo sdo atualizados automaticamente;

4.3.2.2. Preencher os dados de acordo com a nota fiscal, se houver, recebida;

4.3.2.3. Existe um botdo chamado Efetuar registro de Entrada, que apds o
preenchimento de todas as informagées das demais abas, o usuario
devera clicar nele. Ele realiza o registro da entrada, atualizando o saldo,
realizando a movimentagdo dos produtos, contas a pagar e demais
informacgodes do cadastro dos produtos.



4.3.3. Aba de itens para revenda:
4.3.3.1. Esta aba, possui mais 2 abas: uma aba é para produtos com requisi¢cdo e a
outra aba é para produtos sem requisicdo. Repare que neste caso, a aba
Com Requisicdo estd desabilitada, sendo que estamos realizando um
recebimento de compra sem requisi¢ao.

Recebimento de compra (Com requisigdo) E

Informe o fornecedor ou selecione um recebimento pendente: (1) recsbimentos pendentes |

Fornecedor | 123456789 EMPRESA TESTE

Frete T Mota Fiscal T Re\rel‘ld& Consumo T Contas a pagar ]
. e a 4
Com requisican T Sem requisigao
— Produtos
Identificagio I

Arraste uma coluna aqui para agrupar por essa coluna. Ativa impressﬁu de etiquetas

Descrigio |n*Rec. | valRec. % IPIRec.| Gtd.Rec| Val.lcms|Base lems|Céd. Produto

Registro: I4| 4” de 0 Plbllil I _PI

4.3.3.2. Diferencas entre a aba Com Requisi¢cdo e Sem Requisicdo:
4.3.3.2.1. Nesta aba, a lista de produtos ndo possui o indicador vermelho,
verde ou amarelo;
4.3.3.2.2. Possui um campo de consulta, chamado Identificacdo para a
localizagdo do produto a ser recebido.



4.4. Iniciando o recebimento de um produto
4.4.1.Para iniciarmos o recebimento de um produto sem requisicdo, primeiramente
devemos localizar um produto. A consulta pode ser através da descricdo, codigo
de barras ou pelo cddigo do produto. Esta operacdo pode ser repetida quantas
vezes forem necessarias;

Recebimento de cormpra (Com requisicdo)

Informe o fornecedor ou selecione um recebimento pendente:

(1) recebimentos pendentes |

==

Fornecedor | 123456789 EMPRESA TESTE

Frete T Nota Fizcal T Revenda T Consumo T Contas & pagar ]
Com requisicéo T Sem requisigio
— Produtos
Identificagan I‘te_g‘td
Arraste uma coluna agui para agrupar por essa coluna. Ativa impressﬁu de etiquetas
Descrigio [WeRec. | valRec) % IPIRec| Qtd.Rec. val.lems| Base lcms|céd. Produto
Registro: NI 1” de 0 Pl)ll(l I _PI

4.4.2.Apbs selecionar o produto, automaticamente o produto é inserido no
recebimento, e serd aberta a seguinte janela:

~ Produta
Mimero Descricdao Tamanho Unid/Cor Saldo r
000006 |ABAJUR TESTE | [ | =
— Informacdes de Entrada
cFop | =l cs1 | [ Rateio
~Recebida Frete 0,00 Desconto I 0,00
Valor 0,0000 Seguro I 0,00 Frete Cunhec.l 0,00
Quantidade 0,000 Dutras Desp_l 0,00 Custo I 0,00 l
|
||| Aliq. ICMS [ 0,00 % . |
| om0 ~Valor desta compra ~Ultime Movio— |
Red. Base 0,003
Desp/Frete I 0,00 | 0,00
Base ICM5 I 0,00 = —
Geragio de prego de venda
WYalor ICHS I 0,00 | -
I— Mark Up 0,0000 2% ,0000|
1= 0,00 % Movo valor de venda | 0,00 0,00
IPI I 0,00
VA [ oooe Tabela de Venda  |<TODAS> ]
Subst. Trib. I 0,00 %
i Subst. Trib. | 0,00 Grupo C. Custo GERAL ;l
B. Subs. Trib. | 0,00 C. Custo GERAL ;l
I Acréscimo I 0,000 25 1
Total 0,00 Atualizar valor de custojvenda |
Classificacdo Fiscal Sit. Trib. Dado Adicional
| et | =l
CFOF Cadigo de barras  Reducdo base
consumidor I'IEIZ revenda I'IEIZ 100006 0,000 Salvar |
.




4.4.3.Repare que a janela é parecida com a vista anteriormente, mas com alguns
campos e funcionalidades diferentes. Ndo existem nesta janela os campos da
quantidade e valor requisitados e nem a navegacao entre os produtos, utilizando
as teclas F10 e F11.

4.4.4.As outras funcionalidades e campos foram mantidas, ndo sendo necessdrio
explicar novamente.

4.4.5.Aba de itens para Consumo:
4.4.5.1. Como a aba de Revenda, esta aba possui mais 2 abas: uma aba é para
itens de consumo com requisi¢ao e a outra aba é para itens de consumo
sem requisi¢cdo. Repare que neste caso, a aba Com Requisicdao esta
desabilitada, sendo que estamos realizando um recebimento de compra
sem requisi¢ao.

Recebimento de compra (Com requisigdo)
Informe o fornecedor ou selecione um recebimento pendente: (1) recebimentos pendentes |

Fornecedor | 123456789 EMPRESA TESTE

Frete T Mota Fizcal T Revenda T ’Consuma T Contas & pagar ]
Com requisicdo T Sem requisigio
— Pradutas
Descrigio Tipo Unid. | Valor Rec.| Qtd Rec. Total %% 1P| Aliqu Red. Bas
i
Registro: 14| 4| de 0 b | pifpk] o | |

4.4.5.2. Diferencas entre a aba Com Requisi¢cdo e Sem Requisicdo:

4.4.5.2.1. Nesta aba, a lista de itens ndo possui o indicador vermelho, verde
ou amarelo;

4.4.5.2.2. Sao informados itens que ndo estdo cadastrados no sistema, sendo
necessario digitar a Descricdo, tipo (Produto/Servico), unidade,
valor recebido e quantidade recebida.

4.4.5.2.3. Apds inserir estas informacdes, prescione a tela Enter que o produto
serd inserido no recebimento de compra.



Recebimento de compra (Com requisicao) E

Informe o fornecedor ou selecione um recebimento pendente: (1) recebimentos pendentes |

Fornecedor 123456720 EMPRESA TESTE
Frete T MNota Fiscal T Rewvenda T Consumo T Contas a pagar ]
Com requisicao T Sem requisigdo
— Produtos

Registro: H| 4|| de 0 P|H|Hé|1| | _rI

Inserindo um item.

Recebimento de compra (Com requisigdo) E

Informe o fornecedor ou selecione um recebimento pendente: (1) recebimentos pendentes |

Fornecedor EMPRESA TESTE
Frete T Nota Fiscal T Revenda T Consumo T Contas a pagar ]
. . »
Com requisicao T Sem requisicao
Valor Rec.| Otd Rec.| Total
teste Produto UNI 10,000 10,000 100,00 0,00 0,00 0,00
Registro: 14 4] det w | mifm| o« ] | o+

Item inserido.

Seta Preto: Clique onde a seta preto estd mostrando ao langar o produto errado na tela, basta
selecionar com o mouse no quadro cinza ao lado do nome do produto, e teclar DELETE.



4.4.5.2.4. Somente os campos descri¢ao, tipo e unidade sdo editaveis na lista.

4.45.2.5. Os demais campos sdo alterados, dando um duplo clique com o
mouse ou prescionando o Enter sobre o item. Fazendo isso ira
aparecer a seguinte janela:

#

# ° Recebimento de Materiaiz de Consume sem Requisi¢io @

Cfop: i |_

- —
Descrigao: [teste |

Unid: [ UNI |

Recebido

WYalor 10,0000
Quantidade 10,000
1Pl [ 000%
IPI 0,00
Total 100,00
Frete 0,00
Seguro 0,00
Dutras Despesas 0,00

Deszconto 0,00
Frete Conhec. 0,00

Custo 100,00
Grupo de Centro de Custo | GERAL j
Centro de Custo | GERAL - |

Célculo do Imposto
Aliquota Base Red. Desp/Frete ICMS Base Valor ICMS

[ 0,00 | 0,00 | 0,00 | 00 | 0,00

Atualizar valores |

|

4.4.5.2.6. Repare que a janela é parecida com a vista anteriormente, mas com

alguns campos e funcionalidades diferentes. Ndo existem nesta
janela os campos da quantidade e valor requisitados e nem a
navegacao entre os produtos, utilizando as teclas F10 e F11.

4.4.5.2.7. As outras funcionalidades e campos foram mantidas, ndo sendo
necessario explicar novamente.



4.5. Aba de contas a pagar:

Recebimento de compra (Com requisigao)

Informe o fornecedor ou selecione um recebimento pendente:

(21 recehimentos pendertes |

Fornecedor | 123456789 EMPRESA TESTE

Frete T Mota Fiscal T Revenda T Consumo

T Contas a pagar ]

— Propriedades do Contaz & pagar

Saldo de haver Condigdo de pagamento

Origem
&0 | .00 [ -

L+

Grupo de Centro de Custo

Caiels Yencimento Valor Porcentagem
IEm Carteira j
Forma de pagamento 05/0952014
| | 05/10/2014
A% 305.00
Banco

| GERAL |
Centro de Custo
| GERAL |

Obs.:

4.5.1. Definir o contas a pagar do recebimento de compras sem Requisi¢ao;

4.5.2. Deve-se primeiro informar a data de emissao na aba de nota fiscal e atualizar;

4.5.3.Selecionar o grupo de Centro de Custo e o centro de custo;

4.5.4.Selecionar a condi¢cdo de pagamento.

4.5.5.Preencher o campo de Origem que significa 0 sem nota fiscal, e 1 com nota fiscal.

4.5.6.0s campos de data, valor e porcentage
alterado.

4.6. Finalizando o recebimento de compra sem req

m sdo campos editaveis, podendo ser

uisicao:

4.6.1.Para finalizar, basta retornar para a aba Nota Fiscal e clicas sobre o botdo Efetuar

registro de entrada. Este botdo realiza as validagdes dos campos e do

preenchimento. Caso esteja tudo correto, o sistema realizard todos os

procedimentos e finalizara o recebimento.




