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1. REALIZAR VENDAS

1.1.Clique no ícone ou clique na aba Faturamento e seguida Vendas.

A seguinte tela é a tela de vendas.

1.1.1. Primeiramente é necessário selecionar o Vendedor, selecione-o

clicando em

1.1.2. Em seguida de um duplo clique no campo , será

gerado o número do pedido automaticamente.

Selecione o cliente inserindo o nome no campo e pressione a tecla

ENTER.



1.1.2.1. Na tela de Consulta de cliente é possível pesquisar por

nome ou parte dele, apelido e filtrar resultados.

1.1.2.2. Selecione o cliente e será retornado para a tela de Vendas

com os dados preenchidos.

1.1.3. Selecione a aba Produtos ou Serviços e preencha com a

Identificação do produto ou Descrição do serviço,

respectivamente e pressione ENTER.



1.1.3.1. INSERIR PRODUTOS

1.1.3.1.1. Ao inserir a identificação do produto será exibida a

tela de produtos, nela é possível pesquisar pelo produto,

local de aplicação ou fabricante.

1.1.3.1.2. Ao encontrar o produto, clique em Qtde e insira a

quantidade que irá ser vendida e pressione ENTER. Uma

bandeira será exibida em frente ao preço de cada

produto inserido.

1.1.3.1.3. Clique em no ícone para inserir os itens

selecionado. Será exibido os produtos inseridos e clique

em Confirmar.



1.1.3.2. INSERIR SERVIÇOS

1.1.3.2.1. No campo Descrição, insira o serviço ou pressione

ENTER.

1.1.3.2.2. Selecione o serviço tanto um duplo clique sobre o

mesmo. Será exibida a tela com as informações do

serviço. Insira a quantidade utilizada do serviço e

pressione ENTER.

1.1.4. Selecione a Forma de recebimento para 1ª Parcela.

1.1.5. Escolha a forma de pagamento clicando na aba e

selecione a caixa de seleção referente a forma de pagamento

desejada, localizada no lado direito.

1.1.5.1. Após selecionado a forma de pagamento, será exibido as

faturas com datas de vencimento e valor. Os campos podem

ser editados.

1.1.6. Na aba é localizado o(s) local(ais) de entrega

registrado no cadastro do cliente e um campo de observação, caso

necessário.

1.1.7. A aba é utilizada para realizar devoluções de

produtos.

1.1.7.1. Em Cód. Barras insira o código de barras ou pressione

ENTER para abrir a tela de consulta de produto.



1.1.7.2. Preencha o campo com a descrição do produto, área de

aplicação ou fabricante e clique em Pesquisar ou pressione

ENTER. A tela exibida contém as informações do produto a ser

devolvida.

1.1.7.3. Preencha os campos no canto inferior direito e pressione

ENTER.

1.1.8. Após inserido todos os itens da venda, clique no ícone .



1.1.9. Será aberto a tela de Recebimentos com as informações do

cliente da venda.

1.1.10. Confira os dados e clique em VALIDAR SELEÇÃO ou

pressione F9. Confira as informações e pressione ENTER.

1.1.11. Insira em Dinheiro o valor recebido e será retornado o

troco.



1.1.12. Clique em para concluir a venda e Sim para

imprimir os débitos remanescentes ou Não.

1.1.13. Confirme a impressão clicando em sim e a venda está

concluída.


