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1. CADASTRO DE VENDEDORES

1.1.Clique na aba Cadastros e selecione Vendedores.

Será aberto a tela de cadastro de vendedores.

1.2.Preencha todos os campos com os dados do vendedor. Os campos em

vermelho são de preenchimento obrigatório.



1.2.1. O campo Número é recomendado ser preenchido com o número

do CPF com ponto ou sem, sendo recomendado manter um padrão.

Esse campo é importante pois será o código único de cada

vendedor.

1.2.2. No campo Filial é selecionado em qual Filial da empresa o

vendedor irá atuar. Caso o vendedor precisar atuar em outras filiais,

é necessário atualizar a sua filial atual em CADASTRO DE

USUÁRIOS.

1.2.3. As caixas de seleção indicam na imagem é utilizada para fornecer

limitações aos vendedores.

 Bloqueado de bloquear o vendedor de realizar vendas;

 Executor de OS permitir o vendedor de executar Ordens de

Serviço;

 Parceiro indica que o vendedor atualmente cadastrado não é um

vendedor da empresa, mais sim um terceiro com parceria com a

empresa.

 Retirar senha remove a senha de usuário que o vendedor inseriu.

1.2.4. O campo Teto para descontos (em porcentagem), indique o

valor de desconto que o vendedor pode oferecer.

1.3.Após o cadastro das informações, clique na aba Comissionamento.



1.3.1. Nesta janela, selecione a opção de comissão do vendedor.

1.3.1.1. Caso selecionado a opção Percentual fixo, insira o valor

da comissão para vendas A Vista e A Prazo.

1.3.1.2. Caso selecionado a opção Percentual variável, insira as

margens de lucro para cada venda.

1.4.Para incluir o novo vendedor no sistema, clique no ícone .

2. PESQUISA DE VENDEDORES

2.1.Siga o passo 1.1.



2.2.No campo Nome insira o nome do vendedor e clique no ícone e

será retornado todos os dados do vendedor.

2.3.Para pesquisar todos os funcionários cadastrados, com a tela de

Cadastro de Vendedores aberta clique no ícone e selecione

Sim para exibir todos os funcionários de todas as filiais ou Não para

exibir apenas os funcionários da filial atualmente logada.

3. ALTERAÇÃO DE DADOS DE VENDEDORES

3.1.Siga os passos 1.1 e 2.2 para retornar os dados do vendedor que

deseja alterar. É possível alterar as informações retornadas da busca e

acrescentar mais dados.

3.2.Para salvar as alterações clique no ícone .

4. EXCLUIR UM VENDEDOR

4.1.Siga os passos 1.1 e 2.2 e clique no ícone ou aperte F4. Uma tela

de confirmação será exibida, clique em Sim para confirmar a exclusão

ou Não para retorna à tela de cadastros. Não é possível e nem

recomendado excluir vendedores que possuem faturamento, assim é

necessário bloquear clicando na caixa de seleção Bloqueado.




