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CADASTRO DE VENDEDORES

1.1.Clique na aba Cadastros e selecione Vendedores.

Cadastros | Faturamento Bancos Contas 3 receber
Clientes h
Cadigo Fiscal das Operagées e Prestagées -

Dados Adicionais MF

Eornecedores

Ordens de Servigo 3
Orgamentos
Vendedores
Transferéncias
Cadastro de usudrios
Configuragdes
Pardmetros desta estagdo
Configuragdo Impressora ...

Pardmetros Gerais...
Logoff e Saida

W

Sera aberto a tela de cadastro de vendedores.

Cadastro de Vendedores

T Comigzionamenta
Mimero Nome Endereco
[ P |
Bairro Cidade U.F.
Telefone residencial Telefone celular E-mail
C.PF. R.G. C.H.H. Yencimento C.H_H.
| | /[
Yeiculo Placa Filial
| | E =l
Teto para descontos [em porcentagern) [~ Bloqueado
Ho item Mo total [ Executor de 05
000 0.0 [~ Parceiro
|~ Retirar senha

1.2.Preencha todos os campos com os dados do vendedor. Os campos em

vermelho sdo de preenchimento obrigatorio.




1.2.1. O campo Numero é recomendado ser preenchido com o numero
do CPF com ponto ou sem, sendo recomendado manter um padrao.
Esse campo é importante pois sera o cédigo unico de cada
vendedor.

1.2.2. No campo Filial é selecionado em qual Filial da empresa o
vendedor ira atuar. Caso o vendedor precisar atuar em outras filiais,
€ necessario atualizar a sua filial atual em CADASTRO DE
USUARIOS.

1.2.3. As caixas de selecgdo indicam na imagem é utilizada para fornecer
limitagdes aos vendedores.

| Blogueado
[ Executor de 05
| Parceiro

[ Retirar senha

e Bloqueado de bloquear o vendedor de realizar vendas;

e Executor de OS permitir o vendedor de executar Ordens de
Servigo;

e Parceiro indica que o vendedor atualmente cadastrado ndo é um
vendedor da empresa, mais sim um terceiro com parceria com a
empresa.

¢ Retirar senha remove a senha de usuario que o vendedor inseriu.

1.2.4. O campo Teto para descontos (em porcentagem), indique o

valor de desconto que o vendedor pode oferecer.

1.3.Ap0s o cadastro das informacgdes, clique na aba Comissionamento.



Cadastro de Vendedores

Dado: Pessoais T
¥ Percentual fiso pelas vendas a vista e a prazo " Percentual variavel pela margem de lucro nas vendas
Comizzdo na wenda ;
AVista A Prazo Ate Paga-se
0,00 0.ao0 0.a0 0.00
0,00 0,00
om [ om
om [ om
0.a0 0,00
0,00 000
0,00 0,00

1.3.1. Nesta janela, selecione a opgéao de comissédo do vendedor.
1.3.1.1. Caso selecionado a opgao Percentual fixo, insira o valor

da comissao para vendas A Vista e A Prazo.

1.3.1.2. Caso selecionado a opcao Percentual variavel, insira as

margens de lucro para cada venda.

1

1.4.Para incluir o novo vendedor no sistema, clique no icone

2. PESQUISA DE VENDEDORES

2.1.Siga o passo 1.1.



2.2.No campo Nome insira o nome do vendedor e clique no icone *“'—LI e
sera retornado todos os dados do vendedor.

2.3.Para pesquisar todos os funcionarios cadastrados, com a tela de

Y
Cadastro de Vendedores aberta clique no icone = e selecione

Sim para exibir todos os funcionarios de todas as filiais ou Nao para

exibir apenas os funcionarios da filial atualmente logada.

3. ALTERACAO DE DADOS DE VENDEDORES
3.1.Siga os passos 1.1 e 2.2 para retornar os dados do vendedor que
deseja alterar. E possivel alterar as informacdes retornadas da busca e

acrescentar mais dados.

&

A
3.2.Para salvar as alteragdes clique no icone —|.
4. EXCLUIR UM VENDEDOR
,’I
pl
4.1.Siga os passos 1.1 e 2.2 e clique no icone — ou aperte F4. Uma tela

de confirmacgao sera exibida, clique em Sim para confirmar a exclusao

ou Nao para retorna a tela de cadastros. N&o € possivel e nem

recomendado excluir vendedores que possuem faturamento, assim é

necessario bloquear clicando na caixa de selecao Bloqueado.



Cadastro de Vendedores E

Dados Pessoais T Cormizzionarnento
Himero Nome Enderego
11111111111 tesste
Bairro Cidade U_F.
| [LENCOIS PAULISTA |
Telefone residencial Telefone celular E-mail
EEPE R.G. C.H.H. Yencimento C_N.H.
| | AR
Yeiculo Placa Filial
Teto para descontos [em porcentagem) 2 quuead
Moitem Mo total [” Executor de D5
| oo | oo [~ Parceiro
[~ Retirar senha




